
SC SE SS SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE DOCUMENTAL ADMIN LEGL FIN A.T. A.C.
TOTAL 

AÑOS
ELIMINACION CONSERVACION

MUESTREO (EN SU 

CASO)

1C Legislacion x X C

1C.1 Constitutcion Politica de los Estados Unidos Mexicanos x X C

1C.2 Leyes Estatales x X C

1C.3 Acuerdo de Creacion y reformas x X C

1C.4 Reglamento Interior y reformas x X C

2C Direccion General x X C

2C.1 Programas y proyecyos x X C

2C.2 Acuerdos, convenios y contratos X C

3C Secretaria Particular x X C

3C.1 Agenda de viajes x X C

3C.2 Asuntos Indigenas x X C

3C.3 Acuerdo Fonart x X C

3C.4 Auditoria, Actas de Auditoria x X C

3C.5 Atencion Ciudadana x X C

3C.6 Banorte x X C

3C.7 COCODI x X C

3C.8 CANACO x X C

3C.9 CMAIG x X C

3C.10 Comision Estatal de Mejora Regulatoria SEDEC x X C

3C.11 CANACINTRA x X C

3C.12 Conciliacion y Arbitraje x X C

3C.13 Centro Inclusion Digital x X C

3C.14 Contratos de Comodato x X C

3C.15 Contraloria x X C

3C.16 Contratos comodatos x X C

3C.17 Convenios de colaboracion x X C

3C.18 Feria Tabasco x X C

3C.19 FONART x X C

3C.20 H. Ayuntamientos x X C

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (C A D I D O)

INSTITUTO PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS DE TABASCO

TECNICAS DE SELECCIÓN
DESTINO 

FINAL

CLAVE O CODIGO DE LA 

CLASIFICACION DE LA SECCION, SERIE 

Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
VALOR DOCUMENTAL (VALOR 

PRIMARIO)
PLAZOS DE CONSERTVACION

VIGENCIA DOCUMENTAL



3C.21 IEM x X C

3C.22 Instituto Nacional de Pueblos Indigenas x X C

3C.23 ISSET x X C

3C.24 ITAIP x X C

3C.25 Instituto de Proteccion Civil x X C

3C.26 Oficios de comision x X C

3C.27 OSFE x X C

3C.28 Programa Institutcional 2019 - 2024 x X C

3C.29 Plan de trabajo FONART x X C

3C.30 Registro de Marca x X C

3C.31 SUTSET x X C

3C.32 STSEMT x X C

3C.33 TVT x X C

3C.34 Viaticos y oficios de comision x X C

4C Unidad de Apoyo Juridico X C

4C.1 Expedientes laborales x X C

4C.2 Expedientes penales x X C

4C.3 Notificaciones fortalecimiento x X C

4C.4 Notificaciones FET x X C

4C.5 Solicitudes de informacion y respuesta INFOMEX x X C

4C.6 Oficios de entrada x X C

4C.7 Oficios de salida x X C

5C Unidad de tecnologias de la Informacion X C

5C.1 Anuencias Tecnicas x X C

5C.2 Entrega - Recepcion x X C

5C.3 Direccion Administrativa X C

5C.4 Ejercicio presupuestal, sub comité de compras, Consejo de Administracion x X C

6C Recursos Humanos X C

6C.1 Nomina x X C

6C.2 Exp. De trabajadores x X C

6C.3 Prestadores de servicio x X C

6C.4 Seguridad e higiene en el trabajo x X C

6C.5 Servicios profesionales x X C

6C.6 Minutas de Plaza x X C

6C.7 Pago de aportaciones ISSET x X C

6C.8 Formato Post mortem x X C

6C.9 Leyes, Lineamientos y Requerimientos x X C

6C.10 Adecuaciones presupuestarias x X C

6C.11 Acuerdo sindical x X C



6C.12 Capacitacion IFAT x X C

6C.13 Capacitacion CMAIG x X C

6C.14 Circulares x X C

6C.15 Correspondecias diversas x X C

6C.16 Declaranet claves y procesos x X C

6C.17 Entrega - Recepcion Leyes y Procedimiento x X C

6C.18 Estructura Organica y Organigrama IFAT x X C

6C.19 Plantilla de personal x X C

6C.20 Reintegro de sueldos x X C

7C Planeacion X C

7C.1 Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo de Administracion x X C

7C.2

Presupuestos iniciales, cedulas de planeacion presupuestarias y proyecciones 

ingresos propios x X C

7C.3 Archivos varios x X C

7C.4 Solicitudes y autotizaciones SPF x X C

7C.5 Facturacion Artesanos x X C

7C.6 Documentos de matrices de indicadores de resultados x X C

8C Recursos Materiales y Servicios Generales X C

8C.1 Vehiculos IFAT x X C

8C.2 Mobilario y equipo del activo fijo x X C

8C.3 Bienes muebles dado de baja x X

8C.4 Acta notarial inundacion x X C

8C.5 Transferencia mobiliario SEDECO x X C

Arrendamientos x X C

8C.6 Leyes, reglamentos, normas, lineaminetos y decretos x X C

9C Recursos Financieros y Contabilidad X C

9C1 Ingresos x X C

9C2 Egresos x X C

9C3 Estados financieros x X C

9C4 Polizas de diario x X C

9C5 Control de cheques x X C

9C6 conciliaciones x X C

9C7 Libros Contables x X C



10C Direccion de Desarrollo Comunitario y Produccion Artesanal X C

10C.1 Correspondencia x X C

10C.2 Atencion Ciudadana x X C

10C.3 UPCH x X C

10C.4 Convocatorias x X C

10C.5 Resguardo x X C

10C.6 FONART x X C

10C.7 Bienestar x X C

10C.8 Requerimientos x X C

10C.9 Municipios x X C

11C Diseño y Capacitacion X C

11C.1

Diseños eventos dia del artesano, dia de la madre, dia del padre, diseño pasarela, 

convocatorias, corredor artesanal, x X C

11C.2 Fichas tecnicas de ramas artesanales x X C

12C Divulgacion y Quehacer Artesanal X C

12C.1

Catalogo festividades nacionales, concurso nacional del rebozo, agenda de medios, 

boletines para radio y TV de el IFAT, propuesta libro artesanias x X C

13C Proyecto C

13C.1 Padron de Artesanos x X C

13C.2 Apoyos FONART x X C

13C.3 Salud ocupacional x X C

13C.4 Visita a talleres de artesanos x X C

13C.5 Direccion de Comercializacion X C

13C.6

Compra de Artesanos, estrategias en los puntos de ventas, administrar lo spuntos de 

ventas, programas de promocion y comercializacion de las artesanias del Estado x X C

14C Almacen X C

14C.1 Inventario de productos y artesanias x X C

14C.2 Orden de entrada y salida a tiendas x X C

14C.3 Devoluciones de tiendas x X C

15C Compras X C

15C.1 Ordenes de compras x X C

15C.2 SAE x X C

16C Eventos, Ferias y Exposiciones X C

16C.1

Coordinacion de eventos nacionales y estatal, con diversas dependencias, papeleria 

FONART sobre los eventos a realizar X C

17C Puntos de Ventas X C

17C.1

Puntas de venta en Aeropuerto de Villahermosa, Parque museo la Venta, Plaza 

Comercial Galerias Tabasco 2000 x X C


